
Opprette arrangement 
 
En kort beskrivelse for hvordan opprette arrangementer med mulighet for påmelding i SportsAdmin. 
Rollen som har tilgang er arrangementsansvarlig.  
NB! Rolle må velges i rullegardinmenyen oppe til høyre på din bruker ut fra hva som administreres. 
Dette regulerer din tilgang. 
 

1. Gå til - https://sportsadmin.nif.no/Login.aspx?ReturnUrl=%2f  

 

2. Logg inn med ditt personlige ”min idrett” passord. Se innledning  for oversikt over rollene som har 

tilgang. Kontakt thomas.dahlsrud@sykling.no om noe er uklart. 

 

3. Velg menypunktet arrangementer og så mine arrangementer under arrangementsmenyen på venstre 

side.  

 

4. Klikk på linken nytt arrangement på høyre side av skjermbildet.  
 

5. Fyll inn arrangementets navn, tid og sted.  

a. Dersom dette rennet skal foregå flere ganger klikk på regelmessighet, eller gå videre til punkt  

b. Fyll inn ønsket regelmessighet.  

c. Klikk på knappen lag regelmessighet.  
d. Klikk på OK.  

 

6. Klikk på neste (nede til høyre). 

 

7. Velg arrangementsform, i dette tilfelle idrettsarrangement. aktivitet/idrett. NB! Må konkretiseres 

etter gren (eks: ikke 230 som er generelt for sykkel, men 233 terreng) om du skal komme videre ved 

idrettsarrangement. Nivå/type og Status.  
 
10. Fyll inn valgfri informasjon i beskrivelsesfeltet, og/eller legg ved ønskelig dokumenter i feltet under. 

 

11. Klikk på knappen neste.  

 

12. Fyll inn arrangørens kontaktopplysninger.  

 

13. For registrering av funksjon klikk på linken søk person.  Marker person, og klikk på knappen velg. 

 

15. Klikk på knappen Neste.  

 

16. Fyll inn dato (om ikke dette gjøres blir påmeldingsfrist automatisk satt til klokken 00.00 natten før 

arrangementsdato) for påmeldingsperiode, marker for EMIT om systemet skal benyttes.  

NB! Om rittet IKKE skal benytte systemets ONLINE PÅMELDING skal feltet for påmelingsdato være 
tomt! 
 

17. Klikk på knappen neste.  
 

18. Marker klassene og  øvelsen, evt. endre dato, skriv inn klokkeslett og startkontingent.  



 

19. Klikk på knappen legg til.  
 

20. Klikk på knappen fullfør.  
 

� Arrangementsformen Idrettsarrangement benyttes til ritt som skal være åpne for påmelding også for deltakere 

som ikke er medlem av arrangørklubben. Rittet godkjennes av særforbundet. Arrangementsformen lokalt 

arrangement benyttes til ritt som kun skal holdes for klubbmedlemmer.  
 
� Følgende statuser benyttes:  
Søknad – når klubb/gruppe oppretter arrangement som krever forbundets godkjennelse.  
Godkjent – Særforbundet setter denne statusen når de har godtatt et offisielt arrangement, eller klubb/gruppe får 

dette valget direkte på lokale arrangement. Din klubbs arrangement blir synlig på terminlisten da det er godkjent av 

særforbund. 
Avholdt – Settes automatisk når arrangementsdatoen er passert, eller man kan endre det manuelt  
Avlyst – Settes når arrangementet avlyses.  

 

 

 


